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TARIH :  25.03.2016
SAYI :  2016-03-5
KONU : e-defter uygulama kilavuzu
OZETI . Bilindigi Uzere e-defter uygulamasi Aralik 2014 de baslamistir. Konu hakkinda

hukuki dizenlemeler yapilmis olmakla birlikte uygulamada yasanan sorunlara
¢6zim olmak amaciyla teknik kilavuzlar yayimlanmistir. Son olarak Mart 2016
déneminde yayimlanan e-defter uygulama kilavuzu (Versiyon: 1.4) daha 6ncekiler
gibi genel olarak yazilim firmalarina hitap etmekte olup, muhasebe kayit

uygulamalari hakkinda da énemli agiklamalar igermektedir.

Muhasebe kayit uygulamalari ile ilgili olarak karsilasilan bazi sorunlar soru-cevap

seklinde derlenmistir. Uygulayicilara faydali olmasini dileriz.

Aciklamalar

1. Belge Tipi Nedir?

Muhasebe kaydina esas teskil eden belgenin tipini gdsteren alandir. e-Defter uygulamasinda kullanilan
standartlarin geregi olarak belge bilgisine iliskin detaylar (belge tipi, numarasi ve tarihi) elektronik

defterlerde gdsterilmelidir.

Elektronik defter uygulamasi kapsaminda olusturulacak Yevmiye defteri ve Biylk defter, XBRL GL
taksonomisine goére olusturulmalidir. Agik bir standart olan ve lisans gerektirmeyen XBRL, finansal
bilgilerin elektronik transferi igin kullanilan XML tabanh evrensel genel bir isaretleme dilidir. XBRL GL
muhasebe islemlerini tanimlamakta farkli muhasebe sistemlerinin kayitlarini tek bir standartta
hazirlanmasini saglayarak veri aktarimini kolaylastirmakta, finansal raporlarin dayanagini olusturan
muhasebe kayitlarini seffaf, kolay anlasilir ve analiz yapilabilir hale getirmektedir. Bu amagla yapilacak

olan muhasebe kayitlarinda kaynak belgeye ait detay bilgileri, e-Defter uygulamasinda istenilmektedir.
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2. Belge Tipleri Nelerdir?

Gelir idaresi Baskanliginin yayimlandigi Yevmiye Defteri kilavuzunda asagidaki sekiz belge tipi

tanimlanmstir.

1 check Cek

2 invoice Fatura

3 order-customer  Mdusteri Siparis Belgesi
4 order-vendor Satici Siparis Belgesi
5 voucher Senet

6 shipment Navlun

7 receipt Makbuz

8 other Diger*

* Tablo 1’de sayilan yedi belge tipinin disinda ki belgeler igin “Diger” belge ttrl kullanilir

3. Her Kayit igin Belge Tipi Kullaniimal mi?

Muhasebe kaydina esas teskil eden islem bir belgeye dayaniyorsa, mutlaka belge tipi alaninin
kullaniimasi gerekmektedir. = Ancak muhasebe kaydina esas teskil eden islem bir belgeye
dayanmiyorsa belge tipi alani elektronik defterlerde kullaniimamalidir. Dolayisiyla muhasebe kaydina
esas teskil eden islem bir belgeye dayanmiyorsa, belge tari, tarihi veya numarasi gibi bilgiler

verilemez. Ornegin, acilis-kapanis islemleri belgeye dayali olmayabilir.

4. Amortisman, Mahsup, Virman ve Yansitma Gibi Belgeye Dayanmayan Kayitlar Nasil Yapilir?

Amortisman kaydi, virman islemi gibi. e-defter uygulamasinda belgeye dayanmayan bir islem varsa
belge turd alaninin kullaniimasina gerek yoktur. Eger belge varsa ve fatura, ¢ek, senet, makbuz,
navlun, satici siparis belgesi, musteri siparis belgesi gibi belge turl haricinde bir belge ise belge tipi
“diger” secilerek belge aciklamasi alanina belgenin ismi yazilmasi, bu belgenin tarihi ve numarasinin
da yazilmasi zorunludur. Eger belge Uzerinde matbu bir tarih ve numara yoksa firma bu belgeye

kendisi bir tarih ve numara vererek kayit yapabilir.

MEMBER

Mutlukent Mahallesi 1978. Cadde No:14 — 06810 - Umitkdy/Ankara I N P A C T
Tel - Faks : +90 312 441 56 60 - 441 32 12 E-posta: info@meridyendenetim.com InTeRnaTIONAL ALLmee or  Sayfa 2 /7

PROFESSIONAL ACCOUNTANTS




A

@MERIDYEN Adh

Kurumso\ Cdzum ve Bagimsiz Denetim A.S. I'N PACT

5. Her Fatura igin Ayri Bir Yevmiye Kaydi Yapilmali mi?

Bilindigi GUzere e-Defter uygulamasinda faturalar, her bir fatura ayri bir yevmiye maddesinde olacak
sekilde kaydedilmesi gerekmektedir. Ancak e-Arsiv kullanicisi olmak sartiyla abonelik esasina gére
calisan firmalar ve kargo sirketleri ile yazil talep tzerine Baskanlikga uygun gorilen sektorlerde faaliyet
gosteren mikellefler e-defter uygulamasi ile ilgili belirlenmis olan diger diizenlemelere uymak kosulu ile
birden fazla faturayr kapsayacak sekilde yevmiye kaydi diizenleyebileceklerdir. Bu sekilde yapilan
kayitta belge tipi “diger”, belge aciklamasi “e-Arsiv fatura icmali” olacaktir ve bu icmalin numarasi ve
tarih bilgisinin de yevmiye maddesinde goésterilmesi zorunludur. Ayrica, bu icmalin e-arsiv raporu
formatinda ve ayni igerikte olmasi ayrica mali mihir ya da elektronik imza ile imzalanarak elektronik

ortamda muhafaza edilmesi zorunludur.

Bununla birlikte, muhasebe kaydina konu edilecek faturalarin ayni mahiyette olacak sekilde
gruplandiriimasi (Ornegin Mal ve Hizmet Satis Faturalari, Mal ve Hizmet Alis Faturalari, Genel Gider
Faturalari, vb sekilde gruplandiriimasi) en fazla 10’ar ginlik muhasebe kayit periyodunun dikkate
alinmasi, en fazla 50 adet faturaya yer verilmesi ve her bir faturanin ait oldugu hesabin altinda ayri ayri
gbzikecek sekilde belgenin turd, tarihi ve numarasina yer verilmesi kaydiyla, bir yevmiye maddesi

icinde kaydedilmesi mumkun bulunmaktadir.

6. Her Bir Banka islemi igin Ayri Bir Yevmiye Kaydi Yapilmal mi?

Bilindigi Gzere bankaya ait islemlerde muhasebe kaydina esas belge dekont olmaktadir. Dekontlarin e-
Defter uygulamasinda belge tipi “diger” ve belge agiklamasi “dekont” olarak kaydi yapilir ve dekontun
numara ve tarihinin de girilmesi zorunludur. Ancak dekont Uzerinde belge numarasi-tarihi yok ise,
kullanilan muhasebe programinin séz konusu isleme vermis oldugu tarih ve numara, belge numarasi

ve tarihi olarak yazilabilir.

Eger bankaya ait islemler dekont bazinda tek tek muhasebelestirilemiyorsa, bu banka islemleri glinlik
olarak, banka banka ayristirmak kosuluyla, her bir bankadan yapilan islemler birer muhasebe fisinde
islenebilir. e-Defterde bu kayda esas belge olarak muhasebe fisi gosterilebilir. Bu muhasebe fisi e-
defter uygulamasinda belge tipi “diger” ve belge agiklamasi “Muhasebe Fisi” olarak kaydi yapilir ve fisin

numarasi ve tarihi girilir.
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7. Her Bir Masraf Belgesi igin Ayri Bir Yevmiye Kaydi Yapilmali mi1?

Gun icinde isletmenin ya da personelin yapmis oldugu giderlere iliskin alinmis belgeler teknik
kilavuzlarda sayilan belgelerden biriyse mutlaka belge tipi kilavuzda belirtildigi gibi olmalidir. Ornegin,
personelin yapmis oldugu giderler arasinda belge olarak fatura varsa, bu fatura ayri bir yevmiye

kaydinda belge turl “fatura” olarak belge tarih-numarasi da yazilmak sartiyla kaydedilmelidir.

Eger yapilan giderle ilgili belge tipi, yukarida sayilan ilk yedi belge tipinden biri degil ise bir masraf
formu olusturulup e-Defter uygulamasinda belge tipi “diger” ve belge aciklamasi “masraf formu” olarak
kaydi yapilir. Ayrica bu masraf formunun numarasi ve tarihinin de girilmesi zorunludur. Bu masraf
formlarinda matbu bir numara ve tarih olmadigi igin, olusturulacak her bir form icin miuteselsil bir
numara ve formun olusturuldugu ginin tarihi Gzerine yazilmalidir. Bu masraf formunda yapilan
giderlere ait belgelerin detaylari yer almak zorundadir. Ayrica bu masraf formu firma kasesi ve
imzaslyla matbu olarak ya da elektronik imza/mali muhir ile elektronik ortamda muhafaza edilmek
zorundadir. Elektronik ortamda tutulacak belgelerin gériintilenebilir ve dogrulanabilir sekilde muhafaza

ve ibraz edilmesinden, diger matbu belgelerde oldugu gibi, mikellef sorumludur.

8. Z Raporlarinin Kaydi Nasil Olmalidir?

Odeme kaydedici cihazlar kullanilimak suretiyle gergeklestirilen satislara ait giin sonu raporlarin esas
itibariyle ayri ayri muhasebe kaydinin yapilmasi gerekmektedir. Ancak ayni isletmede birden fazla
0deme kaydedici cihazin kullaniimasi durumunda gin sonunda her bir yazar kasadan alinan Z
raporlarinin, ginliik olarak bir icmale baglanip muhasebe kaydinda belge tipi “diger” ve belge

aciklamasi “Z Raporu icmali” olarak kaydi yapilabilir.

Bir muhasebe donemi boyunca ayni yapida bir icmalin kullaniilmasi Muhasebenin Temel Kavramlarinda
belirtilen Tutarlilk ilkesinin geregidir. Gunluk satislara gore yapilan KDV oranlari ve tutarlari da (Z)
Raporu icmalinde olmahdir. Dolayisiyla elektronik defterlerde KDV oranlarina gére ayristirma yapilmali
ve kayda esas belge Z raporu icmali olmalidir. icmal kapsaminda bulunan Z raporlarinin muhasebe
kaydinin Vergi Usul Kanunu ile belirlenen surelerde yapilmasini temin edecek sekilde, icmalin

olusturulmasi ve muhasebe kaydina konu edilmesi geregi tabiidir.
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9. Perakende Satis Vesikalarinin Kaydi Nasil Olmahdir?

Vergi Usul Kanunu kapsaminda gider yazilabilecek mahiyeti tasiyan perakende satis fisleri (VUK
Kanunu Genel Tebligleri ile perakende satis fisi ile tevsik edilebilmesine izin verilen giderlere ait fisler)
ayri ayri muhasebe kaydina konu edilebilecegi gibi en fazla 10 ‘ar giinlik muhasebe kayit periyodu
dikkate alinip bir icmal olusturularak muhasebe kaydina konu edilmesi de mumkinddr. Bu icmal
muhasebe kaydinda belge tipi “diger” ve belge acgiklamasi “Perakende Satis Vesikalari ile Tevsik

Edilen Giderler icmali” olarak kaydi yapilir.

Bir muhasebe dénemi boyunca ayni yapida bir icmalin kullaniimasi Muhasebenin Temel Kavramlarinda
belirtilen Tutarlilik ilkesinin geregidir. icmal kapsaminda bulunan belgelerin muhasebe kaydinin, Vergi
Usul Kanunu ile belirlenen sirelerde yapilmasini temin edecek sekilde, icmalin olusturulmasi ve

muhasebe kaydina konu edilmesi geregi tabiidir.

10. Cek Bordrolarinin Kaydi Nasil Olmalidir?

e-Defter uygulamasinda kilavuzda sayilan tim belge tiplerinde oldugu gibi, her bir ¢ek belgesinin de
ayri yevmiye maddelerine kaydedilmesi esastir. Ancak ¢ek bordrosuyla da kaydi mimkin oldugundan
e-Defter uygulamasinda da bu bordolar Gzerinden, ayni alici veya saticiya ait olmak sartiyla, birden
fazla ¢ek ayni yevmiye maddesinde kaydedilebilir. Ayrica muhasebe kaydinda belge tipi “diger” ve
belge aciklamasi “Cek bordrosu” olarak kaydi yapilir ve bu ¢ek bordrosunun numarasi ve tarihinin
girilmesi zorunludur. Bu ¢ek bordrosunda matbu bir numara ve tarih olmadigi igin, olusturulacak her bir
bordro icin muteselsil bir numara verilmeli ve bordronun olusturuldugu gindn tarihi Gzerine yazilmalidir.
Her bir ¢cek bordrosunda, ceklerin detaylari yer almak zorundadir. Bu ¢ek bordrosu firma kasesi ve
imzasiyla matbu olarak ya da elektronik imza/mali muhir ile elektronik ortamda muhafaza edilmek
zorundadir. Elektronik ortamda tutulacak belgelerin gériintilenebilir ve dogrulanabilir sekilde muhafaza

ve ibraz edilmesinden, diger matbu belgeler de oldugu gibi, miikellef sorumludur.

11. Senet Bordrolarinin Kayitlari Nasil Olmalidir?

e-Defter uygulamasinda kilavuzda sayilan tim belge tlrlerinde oldugu gibi, her bir senet belgesinin de
ayri yevmiye maddelerine kaydedilmesi esastir. Ancak senet bordrosuyla da kaydi mumkin
oldugundan e-Defter uygulamasinda da bu bordolar Uzerinden, ayni alici veya saticiya ait olmak
sartiyla, birden fazla senet ayni yevmiye maddesinde kaydedilebilir. Ayrica muhasebe kaydinda belge

tipi “diger” ve belge agiklamasi “Senet bordrosu” olarak kaydi yapilir ve bu senet bordrosunun
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numarasi ve tarihinin giriimesi zorunludur. Bu senet bordrosunda matbu bir numara ve tarih olmadigi
icin, olusturulacak her bir bordro igin miteselsil bir numara verilmeli ve bordronun olusturuldugu giiniin
tarihi Gzerine yazilmalidir. Senet bordrolarinda, senetlerin detaylari yer almak zorundadir. Bu senet
bordrosu firma kasesi ve imzasiyla matbu olarak ya da elektronik imza/mali mihdr ile elektronik
ortamda muhafaza edilmek zorundadir. Elektronik ortamda tutulacak belgelerin goérintilenebilir ve
dogrulanabilir sekilde muhafaza ve ibraz edilmesinden, diger matbu belgelerde oldugu gibi, mukellef

sorumludur.

12. Ucret Bordrolarinin Kaydi Nasil Olmalidir?

Firmalar calisanlari igin aylik olarak olusturacaklari (cret bordrolarini, e-Defter uygulamasina
aktarirken, tim personel i¢in olusan bordrolari bir listeye baglayip, belge tipi “diger” ve belge agiklamasi
“Ucret Bordrosu icmali” olarak kaydedebilir. Ucret bordrosu icmalinin numara ve tarihinin girilmesi
zorunludur. Ancak Ucret bordrosu icmalinde matbu bir numara ve tarih olmadig igin, olusturulacak her
bir icmal listesi icin muiteselsil bir numara verilmeli ve icmalin olusturuldugu guinun tarihi Gzerine
yazilmahdir. Bu Ucret bordrosu icmalinde her bir tcret bordrosunun detaylari yer almaldir. Ayrica bu
icmaller firma kasesi ve imzasiyla matbu olarak ya da elektronik imza/mali mahur ile elektronik ortamda
muhafaza edilmek zorundadir. Elektronik ortamda tutulacak belgelerin gérintilenebilir ve dogrulanabilir

sekilde muhafaza ve ibraz edilmesinden, diger matbu belgeler de oldugu gibi, mikellef sorumludur.

13. Serbest Meslek Makbuzlarinin Kaydi Nasil Olmahdir?

Serbest meslek erbabinin, mesleki faaliyetlerine iliskin her tirli tahsilati icin diizenledigi belge serbest
meslek makbuzudur. Bu makbuz e-Defter kilavuzunda sayilan belgeler arasinda yer alan makbuz
(receipt) ile karistirlmamalidir. Serbest meslek makbuzu sayilan belgeler arasinda yer almadigi igin
belge tipi “diger” ve belge aciklamasi “serbest meslek makbuzu” olarak kaydi yapilir. Ayrica belgenin

numarasi ve tarihinin de girilmesi zorunludur.

14. Déviz ve Kiymetli Maden Alim ve Satim Belgelerinin Kaydi Nasil Olmalidir?

e-Defter uygulamasinda kilavuzda sayilan tim belge tlrlerinde oldugu gibi, her bir Déviz ve Kiymetli
Maden Alim Belgelerinin de ayri yevmiye maddelerine kaydedilmesi esastir. Bununla birlikte, Mali
Suglan Arastirma Kurulu, Hazine Mustesarligi, Bankacilik Dizenleme ve Denetleme Kurulu ile

Kambiyo Mevzuatina ait diger mevzuatla belirlenen hikimler uyarinca, Doviz ve Kiymetli Maden Alim
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Belgelerinde (Déviz Alim Belgesi, Kiymetli Maden Alim Belgesi, Doviz ve Kiymetli Maden Alim Belgesi)
doviz/kiymetli maden satan gercek kisi veya kurulusun adi-soyadi/unvani ve vergi kimlik numarasinin
belirtiimesine gerek bulunmayan durumlarda birden fazla Déviz ve Kiymetli Maden Alim Belgelerinin bir
icmale baglanarak elektronik deftere kayit edilmesi mimkindir. Déviz ve Kiymetli Maden Alim
Belgelerinin ginlik olarak bir icmale baglanarak muhasebe kaydi yapilirken belge tipi “diger” ve belge
agiklamasi “Déviz ve Kiymetli Maden Alim Belgeleri icmali olarak belirtilmelidir. Ayrica kayitlarda Déviz
ve Kiymetli Maden Alim Belgeleri numarasi ve tarihinin de girilmesi zorunludur. DOviz ve Kiymetli
Maden Alim Belgeleri icmalinde matbu bir numara ve tarih olmadigi igin, olusturulacak her bir Déviz ve
Kiymetli Maden Alim Belgeleri icmaline hesap dénemi basindan itibaren 1'den baslayacak sekilde
numara verilmeli ve hesap ddénemi sonuna kadar muteselsil bir sekilde ilerlemelidir. Déviz ve Kiymetli
Maden Alim Belgeleri icmaline verilen numara ve icmalin olusturuldugu giiniin tarihi asagidaki tabloda

yer alan formata uygun olarak belgenin Gzerine yazilmalidir.

Bu icmalde olmasi gereken asgari bilgiler asagidaki tabloda sunulmustur. S6z konusu icmal tablodaki

bilgileri ihtiva etmesi sartiyla isletme ihtiyacglari cercevesinde baska bilgileri de igerebilir.

Degerlendirme ve Sonug:

Mart 2016 ddneminde yayimlanan e-defter uygulama kilavuzu (Versiyon: 1.4) ile baz
islemlerin/belgelerin e-Deftere aktariimasindaki kolayliklarla ilgili aciklamalar yapilmistir. Ancak bu
kolayliklarin, e-Defter uygulamasina gegis asamasinda saglanan hususlar oldugu dikkate alinmalidir.
Ayrica agiklanan belge/islemlerin disindaki diger tim belgelerin, elektronik defter uygulamasinda esas
olan, her bir belgeye ait bilgilerin, tek bir yevmiye kaydinda goésteriimesidir. Uygulamanin gelecek
adimlarinda XBRL taksonomisinde yapilacak glncellemeler ile yeni XML alanlari olusturulacagi g6z
onlne alinarak, uygulamada esas olan kayit sekline uyum saglanmasi icin gecis asamasinda
kullanicilar tarafindan kendi bilgi islem sistemlerinde gerekli calismalarin yapilmasi, kullanicilar

acisindan uygulamadaki zorunluluklara adaptasyonu kolaylastiracaktir.
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